[bookmark: _GoBack]卫生检查评分表
检查日期： ________ 年 ________ 月 ________ 日
检查人员： ________________________
	部门/区域
	评分细则(每项2分，共5项)
	得分
	扣分原因/备注

	1. 人力资源部
   4001
	1. 地面、桌面干净无杂物
2. 设备（电脑、电话）无灰尘
3. 垃圾桶及时清理
4. 资料摆放整齐
5. 门窗、墙壁无蜘蛛网
	(  )
	

	2. 4002
	1. 地面、桌面干净无杂物
2. 设备（电脑、电话）无灰尘
3. 垃圾桶及时清理
4. 资料摆放整齐
5. 门窗、墙壁无蜘蛛网
	(  )
	

	3.茶室1（里）
茶室2（外）
4003

	1. 地面、桌面干净无杂物
2. 设备（电脑、电话）无灰尘
3. 垃圾桶及时清理
4. 资料摆放整齐
5. 门窗、墙壁无蜘蛛网
	(  )
(  )

	

	4.财务总监室
  4006
	1. 地面、桌面干净无杂物
2. 设备（电脑、电话）无灰尘
3. 垃圾桶及时清理
4. 资料摆放整齐
5. 门窗、墙壁无蜘蛛网
	(  )

	

	5. 董事长室
   4008
	1. 地面、桌面干净无杂物
2. 设备（电脑、电话）无灰尘
3. 垃圾桶及时清理
4. 资料摆放整齐
5. 门窗、墙壁无蜘蛛网
	(  )
	

	6. 办公室
   4005
	1. 地面、桌面干净无杂物
2. 设备（电脑、电话）无灰尘
3. 垃圾桶及时清理
4. 资料摆放整齐
5. 门窗、墙壁无蜘蛛网
	(  )
	

	7. 财务室
   4010
	1. 地面、桌面干净无杂物
2. 设备（电脑、电话）无灰尘
3. 垃圾桶及时清理
4. 资料摆放整齐
5. 门窗、墙壁无蜘蛛网
	(  )
	

	8. 会议室
   4023
	1. 会议桌、椅清洁无尘
2. 投影设备干净可用
3. 地面无垃圾、污渍
4. 门窗、墙壁无蜘蛛网
5. 空调出风口无灰尘
	(  )
	

	9. 4012
	1. 地面、桌面干净无杂物
2. 设备（电脑、电话）无灰尘
3. 垃圾桶及时清理
4. 资料摆放整齐
5. 门窗、墙壁无蜘蛛网
	(  )
	





使用说明：
评分标准：每个部门/区域满分为10分，由5个评分细则构成，每个细则2分。
2分：优秀，完全符合标准
1分：合格，存在轻微问题
0分：不合格，问题严重或未执行
扣分原因/备注：请在此栏简要记录发现的具体问题，便于后续整改。
总分统计：将5个部分的得分相加，即为本次卫生检查的总分（满分100分）。

